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1.  Pendahuluan 

 
 Aplikasi SIMREK PKH adalah aplikasi untuk memfasilitasi layanan publik dalam proses 

perizinan/rekomendasi pemasukan dan pengeluaran di lingkup Direktorat Jenderal Peternakan dan Kesehatan 

Hewan, Kementerian Pertanian Republik Indonesia. SIMREK PKH dapat diakses melalui peramban web (browser) 

simrek.ditjenpkh.pertanian.go.id. 
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2.  Aplikasi SIMREK PKH 

 
2.1 Akses ke Aplikasi 

 Aplikasi SIMREK PKH dapat diakses melalui peramban web (browser) dengan alamat  

simrek.ditjenpkh.pertanian.go.id 
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2.2 Menu Aplikasi 

o Beranda 

Menu ini merupakan halaman utama yang ditampilkan apabila user berhasil mengakses aplikasi 

SIMREK PKH. 

o Persyaratan dan Tatacara 

Menu ini digunakan untuk menampilkan informasi tentang persyaratan dan tatacara pengajuan 

permohonan layanan pada SIMREK PKH. 

o Pedoman Aplikasi 

Menu ini digunakan untuk mengunduh file pedoman penggunaan file aplikasi SIMREK PKH. 

o Pendaftaran 

Menu ini merupakan pendaftaran untuk mendapatkan hak akses SIMREK PKH yang dapat 

digunakan untuk mengajukan permohonan secara online.  

o Status Permohonan 

Menu ini digunakan untuk menampilkan secara cepat tentang status permohonan yang diajukan. 

o Tentang Kami 

Menu ini terdiri dari menu : 

- Visi dan Misi 

- Tugas dan Fungsi 

- Hubungi Kami 

o Informasi 

Menu ini terdiri dari menu : 

- Berita dan Informasi  

- Regulasi 

- F.A.Q 

- Statistik 

- Janji Layanan 
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3.  Pendaftaran Akun 

 
3.1 Pendaftaran Akun 

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Buka halaman utama aplikasi SIMREK PKH. 

- Klik menu [Pendaftaran]. Aplikasi secara default akan menampilkan halaman pendaftaran sebagai 

Perusahaan. 

- Jika pendaftar adalah Perorangan atau Lembaga, maka dapat memilih jenis pemohon yang sesuai 

pada form isian. 

- Selanjutnya isi dan unggah dokumen persyaratan pendaftaran, lalu klik [Submit]. 

- Setelah melakukan pendaftaran, Admin akan memeriksa, kemudian berhak menerima atau 

menolak.  Jika Admin menerima maka user dan password akan dikirimkan melalui email. Jika 

Admin menolak maka alasan penolakan akan dikirimkan melalui email. 

 

 

KETERANGAN FORM ISIAN PERUSAHAAN 

 
Form Data Perusahaan diisi data perusahaan sesuai dengan akta/izin usaha atau NPWP atau 

dokumen legal lainnya. 
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Form Data Penanggung Jawab diisi data Orang yang diberi kuasa oleh perusahaan/pimpinan untuk 

mengurus perizinan pada aplikasi SIMREK PKH. 

 

  
Form Data Login diisi dengan username yang akan digunakan untuk login ke aplikasi SIMREK PKH. 

 

 
Form Data Pemohon Hak Akses diisi dengan memilih salah satu sesuai jenis layanan yang akan 

diajukan, Perusahaan dapat menambah hak akses jenis layanan jika sudah dapat login ke aplikasi. 

Jenis layanan yang dipilih harus sesuai bidang usaha/kegiatan yang dimiliki oleh Perusahaan yang 

tertera pada Akte Pendirian atau Perubahannya. 
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Form Dokumen Persyaratan diisi dengan mengunggah beberapa dokumen yang telah 

dipersyaratkankan.  

 

 
Jika pendaftar telah setuju dengan persyaratan yang diberikan, selanjutnya centang pada bagian 

“Saya sudah membaca dan menyetujui”. Kemudian klik [Submit] untuk mengirimkan data 

pendaftaran. 
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KETERANGAN FORM ISIAN PERORANGAN 

 
Form Data Perorangan diisi data perorangan sesuai dengan KTP atau Passport atau dokumen legal 

lainnya. 

 

  
Form Data Login diisi dengan username yang akan digunakan untuk login ke aplikasi SIMREK PKH. 

 

 
Form Data Pemohon Hak Akses diisi dengan memilih salah satu sesuai jenis layanan yang akan 

diajukan, pemohon dapat menambah hak akses jenis layanan jika sudah dapat login ke aplikasi. 

 

 
Form Dokumen Persyaratan diisi dengan mengunggah beberapa dokumen yang telah 

dipersyaratkankan.  
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Jika pendaftar telah setuju dengan persyaratan yang diberikan, selanjutnya centang pada bagian 

“Saya sudah membaca dan menyetujui”. Kemudian klik [Submit] untuk mengirimkan data 

pendaftaran. 
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KETERANGAN FORM ISIAN LEMBAGA 

 
Form Data Lembaga diisi data lembaga sesuai dengan akta/izin usaha atau NPWP atau dokumen 

legal lainnya. 

 

 
Form Data Penanggung Jawab diisi data Orang yang diberi kuasa oleh lembaga untuk mengurus 

perizinan pada aplikasi SIMREK PKH. 

 

  
Form Data Login diisi dengan username yang akan digunakan untuk login ke aplikasi SIMREK PKH. 
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Form Data Pemohon Hak Akses diisi dengan memilih salah satu sesuai jenis layanan yang akan 

diajukan, pemohon dapat menambah hak akses jenis layanan jika sudah dapat login ke aplikasi. 

 

 
Form Dokumen Persyaratan diisi dengan mengunggah beberapa dokumen yang telah 

dipersyaratkankan.  

 

 
Jika pendaftar telah setuju dengan persyaratan yang diberikan, selanjutnya centang pada bagian 

“Saya sudah membaca dan menyetujui”. Kemudian klik [Submit] untuk mengirimkan data 

pendaftaran. 
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3.2 Verifikasi Dokumen Asli 

 Verifikasi dokumen asli dilakukan dengan cara membawa dokumen asli ke Layanan Rekomendasi 

Ditjen Peternakan dan Kesehatan Hewan. Verifikasi ini perlu khusus untuk Perusahaan dan Lembaga 

dan cukup 1 kali saja. 

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Login pada Aplikasi SIMREK PKH. 

- Terlebih dahulu unggah file-file pada dokumen profil, dengan cara Pilih menu [Profil]  [Dokumen 

Profil]. 

- Selanjutnya unggah dokumen satu per satu. 

- Ketentuan dokumen yang diunggah: 

o Format file adalah .JPEG atau .PDF dan ukuruan maksimal setiap file adalah 5 MB 

o Isi file adalah hasil scan dokumen sesuai dengan konten aslinya dan jelas. 

o Tidak semua dokumen harus diunggah (sesuaikan dengan persyaratan) bisa dilihat di menu 

persyaratan dan tatacara. 

 
 

- Jika file dokumen sudah berhasil diunggah, selanjutnya dokumen aslinya dibawa ke Layanan 

Rekomendasi Ditjen PKH untuk diverifikasi. 

- Jika setelah diverifikasi, ada perubahan pada salah satu dokumen, maka  dapat menginfokan 

perubahanya melalui email ke yanrekditjenpkh@pertanian.go.id untuk diverifikasi ulang. 
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4.  Pengajuan Permohonan 

 
4.1 Pembuatan Draft 

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Pilih menu [Pengajuan]  [Permohonan]. 

- Secara otomatis akan masuk ke menu navigasi [Draft]. 

 
 

- Klik [Permohonan Baru]. 

- Pilih jenis layanan. 

- Selanjutnya akan keluar form isian sesuai komoditas yang dipilih. 

 
 

- Isi dan simpan isian pada menu navigasi [Data Permohonan] dan [Rincian Produk]. 

- Selanjutnya, unggah file dokumen persyaratan pada menu navigasi [Dokumen Persyaratan]. 

 
 

- Pembuatan draf selesai. 
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4.2 Kirim Permohonan 

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Setelah pembuatan draf, kembali ke menu navigasi [Draf]. 

 
 

- Pada kolom aksi terlihat tombol kirim     belum aktif. 

- Pengiriman belum dapat dilakukan karena jenis permohonan ini dikenakan Penerimaan Negara 

Bukan Pajak (PNBP).  

- Jika dikenakan PNBP, klik [Minta Billing]. 

- Tombol kirim aktif jika Pengguna jasa sudah melakukan pembayaran PNBP. 

- Pengiriman dilakukan dengan klik tombol . 

 

 

4.3 Memantau Permohonan Dalam Proses  

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Setelah kirim permohonan, pilih menu navigasi [Dalam Proses]. 

 
 

- Untuk melihat detail klik  . 
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4.4 Perbaikan Permohonan 

 Perbaikan dapat dilakukan jika ada penolakan dari Verifikator. 

Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Pilih menu navigasi [Perbaikan]. 

 
 

- Untuk memperbaiki klik   . 

- Jika sudah diperbaiki, untuk mengirim ulang klik tombol  . 

 

 

4.5 Permohonan Selesai 

 Langkah-langkahnya sebagai berikut: 

- Pilih menu navigasi [Laporan] 

 

- Untuk mencetak klik . 
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5.  Fasilitas Lainnya 

 
5.1 Data Profil Pemohon 

Menu ini untuk menampilkan data profil Pengguna Jasa.  

Untuk mengaksesnya melalui menu [Profil]  [Profil Pemohon]. 

 
Untuk perubahan data dapat menghubungi Layanan Rekomendasi Ditjen Peternakan dan Kesehatan 

Hewan. 
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5.2 Data Dokumen Profil 

Menu ini digunakan untuk mengisi dan mengunggah kelengkapan dokumen-dokumen terkait profil 

Perusahaan/Lembaga. Setelah diisi dan diunggah, selanjutnya verifikasi dokumen asli dilakukan 

dengan cara membawa dokumen asli ke Layanan Rekomendasi Ditjen Peternakan dan Kesehatan 

Hewan. Verifikasi ini perlu khusus untuk Perusahaan dan Lembaga, dan cukup 1 kali saja. Jika setelah 

diverifikasi, ada perubahan pada salah satu dokumen, maka dapat menginfokan perubahanya melalui 

email ke yanrekditjenpkh@pertanian.go.id untuk diverifikasi ulang. 

Untuk mengaksesnya melalui menu [Profil]  [Dokumen Profil]. 
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5.3 Data Hak Akses 

 Menu ini digunakan untuk menampilkan hak akses jenis layanan yang dimiliki Pengguna Jasa. 

Untuk mengaksesnya melalui menu [Profil]  [Hak Akses]. 

  
Untuk tambah hak akses bisa dilakukan dengan klik [Tambah].  

 

 
Pastikan hak akses yang diminta sesuai dengan bidang usaha/kegiatan yang dimiliki oleh Perusahaan 

yang tertera pada Akte Pendirian atau Perubahannya. 
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5.4 Data Penanggungjawab 

 Menu ini digunakan untuk menampilkan data penanggungjawab atau user dari Perusahaan/Lembaga. 

Untuk mengaksesnya melalui menu [Profil]  [Penanggungjawab]. 

 
Untuk tambah data penanggungjawab atau user bisa dilakukan dengan klik [Tambah].  
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5.5 Data User dan Password 

 Menu ini digunakan untuk mengubah user dan password. 

Untuk mengaksesnya melalui menu [Profil]  [User dan Password]. 

  
 

 

5.6 Pelaporan Realisasi 

 Menu ini digunakan untuk Pengguna Jasa melaporkan data realiasi. 

Untuk mengaksesnya melalui menu [Pelaporan].  

  
 Informasi lebih lanjut terkait pelaporan dapat dilihat di Aplikasi. 
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6.  Sejarah Versi 
 

 

Tanggal Versi Deskripsi Author 

11 Juni 2019 1.0 Versi Awal Tim Yanrek PKH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


